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Appendix Releaseskriv adRegnskap 2.20.04 - 2.20.19

1. Ny Meny og ny oppstart av adRegnskap

Funksjon p& ny meny er beskrevet i eget punkt i denne dokumentasjonen. Se spesielt anbefaling pa farste
gangs oppstart nytt ikon. Oppsett er pr. bruker.
Kontakt support for tilgang til ny meny om det gnskes testet ut.

1.1. Forste gangs pdlogging nytt ikon/ny meny adRegnskap

Klikk pa nytt ikon som vist under. (Benyttes adLgnn benyttes
gammel meny som far).

%

adRegnskap
My Meny

/]

Ved start av ny meny er datainnhold tilsvarende som i gammel meny.

/|
Ny Meny - klikk p& nytt ikon for adRegnskap Ny Meny -

Ved oppstart farste gang vises Vitec Autosystemer sin webside inne i en fane/et eget vindu. Alle &pne vindu
vises na gverst i dialogboks der disse tidligere 1a nede i skjermbildet. Dere veksler mellom vindu som far ved
a klikke pa &pent vindu.
For optimal tilpasning meny, ga igjennom oppsetts veiledning under.

1. Gatil fane for Vis

2. Kryss av for menyvalg Oppgavetreet

3. Verktaylinje ligger litt usynlig gverst, flyttes nederst, velg «Show below the Ribbon»

4

Klikk pa fane for Innstillinger
",ae'r(soo) - Eli Anette Sastren - Vitec Infoeasy ERP q o
Rapportering Innstillinger Vis

e Quick Access Toolbar 3

Toggle Ribbon
Toggle StatusBar
Oppgave

Al

m
(]
e
=+
=1

Faktura Time

=

Kigp Varer Lann
Regnskap
Fakturering/V
Lannssytem

stil

Startsiden ktay *

Syste mverktgy Bakgru nnsfa rge

Vis

Startside = |

Oppgaver x
i Hurtigvalg
~v (3] Alle

[
5| Faktura Farste post

EHF-Monitor
E{.‘ Booking

@ Time

;Lf:]‘ Regnskap
[?j Grunndata

RIRISIERISR]<]]=]<]

Forrige post
Meste post

Siste post

Show bq.lew the Ribbon

I\ﬂigimizeh{he Ribbon

Kryss ut adRegnskap, da lagres brukeroppsett.
Start adRegnskap i nytt ikon igjen, nd er Klart til bruk for palogget bruker. Gjenta oppsett pr. bruker.
Bruk av programmet: Klikk p& modul gverst — for eksempel. Regnskap el. Faktura osv. Ny meny vises.

NB!
Hvis det oppleves at oppstart tar lang tid eller en opplever endel heng i oppstart kan denne justeres litt - ga
videre til punkt 5
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Appendix Releaseskriv adRegnskap 2.20.04 - 2.20.19

5. Velg Alternativer

Rapportering Innstil‘[gger

50

Alternativer

Eksempel pd innstillinger/Alternativer: Gjar oppsett som vist under som standard forelgpig.

Enkel forekomst for selskapet

Dw
Masjonal innstiling folger brukergrettsesnittsprak ()

[[] ved oppstart, 2pne siste selskap
Velg selskap ved oppstart (%)
[] vis startsiden

Klikk OK for & lagre. Kryss ut adRegnskap, da lagres bruker oppsett. Bruk gjerne oppgavetreet i
begynnelsen til & g4 mellom funksjoner for bedre gjenkjenning av funksjoner.

De som kjagrer lgnn kan kjgre lgnn i ny meny, men denne har noen begrensninger ved skjermrapportering og

ved kjgring av lgnnslipp pa epost. Bruk gjerne gammel meny forelgpig. Start ikon . som alternativ.

Spersmal eller feilmeldinger ved oppstart ny meny? Se punkt 1- 4 om du gnsker justert oppsett. Evt.
Kontakt support.

1.2. Oversikt Menyvalg

Vaer oppmerksom pé at flere av menyene inneholder flere valg. Dette er markert ved at valget inneholder en
knapp for nedtrekk.
Menyvalg File:

Iﬁ Nytt firma
IE Apne firma
l@( Slett firma

A ipne database

Menyvalg Vis:
Salg Kiap Varer Faktura Eooking Dekkhotell Regnskap \Boqﬁ Time Rapportering Innstillinger Vis
Toggle Ribbon Startsiden Regnskap m— =21 Eksterne verktay ~ | ITI I:| 0
Toggle StatusBar Fakturering/Verksted L =k
Eksterne Systemverktoy Bakgrunnsfarge Om
Oppgaver Lennssytem verktay - - Infoeasy

Vis Stil

¥

Menyvalg Innstillinger:

Salg Kigp Varer Faktura Boaoking Dekkhotell Regnskap ‘}S/Qn Time Rapportering Innstillinger Vis

B @ R /L O & [ S

Regnskap Faktura Verksted Booking Dekkhotell Time Lann Alternativer Kommunikasjon Poststed Kommune

Felles
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Appendix Releaseskriv adRegnskap 2.20.04 - 2.20.19

1.3. Funksjoner tilgang

Eksempel p& ny meny:

Man velger en funksjon enten fra et hurtigvalg eller Topp menyen.

Velger vi Salg i Topp menyen vises de funksjoner som er tilgjengelige for pdlogget bruker. Vi gjor
oppmerksom pé at adLgnn kunder forelgpig bruker gammel meny ndr en kjgrer lsnnsmodulen. Dette grunnet
mangler i faste rapporter og lgnnslipp pr. epost.

TEST ! InfoeasyTest As (500) -

File Kjigp Varer Faktura Booking Dekkhotell Regnskap M Time Rapportering Innstillinger Vis
B B q Fa : m = m
o o oo e o /} oo
S5 I I A i v s
Arbeidsordre Tilbud Wanlig Tilbudsordre My Kjgretey Kontantkasse Kontant betaling EBehandling Kunde
arbeidsordre ordre ordrerutine av faktura - informasjon
Ordre

Etter hvert som vi &pner forskjellige funksjoner, vises disse som faner i skjermbildet og vi kan enkelt veksle
mellom funksjonene ved & klikke p& respektive fane.
I 2.20 versjon kan en forelgpig ikke utelate visning av funksjoner som ikke er i bruk. Det vil bli justert i en av

de kommende versjoner.
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2. Grunndata, Telefonkatalogen 1881 - Ny integrasjon

adRegnskap har ny integrasjon mot Telefonkatalogen 1881, tilrettelagt for bedriftsmarkedet.Erstatterdagens
oppslag mot TelefonkatalogenBedrift.

Oppsett og tilkobling av ny integrasjon mot 1881 ma gjares i samarbeid med konsulent og support.For nye
brukere aktiveres egen lisens i henhold til gjeldende prisliste.
Integrasjon vises under Grunndata/Telefonkatalogen oppsett:

Oppsett for telefonkatalog-oppslag x

Tillat katalogsak

Walgt tilbyder: | TelefonkatalogenBedrit

Katalog 1881
Telefonkatalod TelefonkatalogenBedrift

oK Awbryt

Bruk av funksjon oppslag Telefonkatalogen beskrives i menypunktet Grunndata/reskontro - opprette
kunder og leverandgrer. Ta kontakt med support for oppsett.

2.1. Opprett ny kunde/Leverandgr

Eksempel, tilsvarende tidligere integrasjon mot telefonkatalogen Gule sider. I ny vinduet klikkes pa
"K..” for & opprette kunden ved hjelp av oppslag til telefonkatalogen bedrift.

Oppslag og opprettelse kunder og leverandgrer kan gjares i flere funksjoner i adRegnskap, herunder
Grunndata Reskontro, Kjgpsfaktura modul/Mottak EHF inng. osv.

R = X » -

- x | Kontoplan Reskontro Kundeinformasjen >
Jppgaver 0 b P L

. Hurtigvalg ~

. Regrisk.
v @ A.Ila ‘m k... Dokumert ... legns ap

~ & Faktura =

wT)f;lpre’cf: ny kunde:

-

Pe% Registrering

apportering . e
— Kundeopplysninger  Qrd, . | ok
" '§] Ajourhold Tildel kundenr.
= Myt kundenr. a ” Lwbryt
Kundeinformasjon
tdal:
Leverandgrinformasjon &

Mal npe kunder HOK ~
Artilkel
Artikkelstruktur suffix

7]

Kundenawn:

Rabattmatrise I I

Kjoretay Kartharri
Kemponent | |

Diverse ajourhold

Formal med lagring:

Sterrelsetyper Lov (bokfaringsloven) ~
Auvtalegiro - betalingskra Santykke il bruk:
f System ajourhold Ilke valgt e
@ Lager Kundetype:
& Rehandlinn ~neR (et SR

Eksempel pé treff i oppslag mot 1881:

Katalogsak - a
Katalog
Mle | Frva: Seic 0K
Offentlig byt
Bedrift
Farnavn Etternavn Adresse Postnr | Poststed QOrghr Postboks Pb Pestnr | Pb Adresse Mobil Arbeid |
» Vitec Infoeasy AS ‘Bradbenkeni1 5003  Bergen 581875923 & - 95986825 55547100 E
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2.2. Sgk pa eksisterende kunde/friske opp informasjon

Tilleggs oppslag mot Brgnngysundregisteret samt oppfrisking av informasjon er en mulighet i
funksjonen (se illustrasjon i gult merke under)

Hovedsgket mot telefonkatalogen under f.eks. opprettelse av reskontro/kundeinformasjon gar mot 1881 sin
database. Denne inneholder informasjon om privatpersoner og bedrifter og gjgr det enkelt & opprette nye
kunder og leverandgrer.

I tillegg til ordinaert oppslag gis det mulighet for tilleggsoppslag i rapportert regnskapsopplysninger levert
mot Brgnngysundregisteret.
Det er ingen ekstrakostnader forbundet med tilleggs oppslaget.

Eeicixioaornamnea e
o I

(e

Nevmarit Ny kunde tidelt ummer (Navmeoppiysningen) - 13v 2

MNavn:
Hawn

Postrr  Poststed Orghr Flrpostoks
2 7% VERDAL 81532773

LE Feakats
17159382 ¢ B4 Sertrum

Viek 45

Wit Norge DA
54 cop ekforkatalogen og herk navm, adwsser, ¥ .

S s ogert oy Wik S RéolveienSE 1710 Sorpsberg

Mariin Vitek Kesemevsiend 4630 KistanandS

icial, 250 Tocgsiag.
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3. Regnskap, Remittering - nytt filformat

3.1. Nytt betalingsformat adRegnskap ISO 20022 / XML-format

Vitec Autosystemer har utviklet et nytt bankfil-format ISO 20022 /xml-fil til bruk i adRegnskap sin
remitteringsfunksjon. Det nye formatet vil erstatte naveerende Telepay format, som enkelte banker varsler
utgdr i lapet av 2024.Telepay format er fortsatt standard oppsett i ny versjon 2.20.19, men programmet
stgtter oppsett mot nytt format. Autosystemer har over tid testet nytt filformat mot utvalgte banker hva angar
bade fil leveranse og mottak returfil. DNB er farste bank til & varsle utfasing av ndveerende Telepay format. |
lgpet av varen vil Infoeasy stette levering og returfiler mot flere banker. Justering av versjon vil bli gjort.

Nar ISO 20022 xml filformat er tatt i bruk, vil var utviklingsavdeling jobbe videre med optimalisering av
remitteringsfunksjonen, fullfare format til & stette utenlandsbetalinger, innenfor EU- og E@S-omradet (SEPA)
og vi jobber mot & fa automatisert overfaring av bankfiler til utvalgte bankforbindelser.

3.1.1. DnB-kunder: Forutsetninger og oppsett nettbank

Forutsetninger:
e Versjon 2.20.19 av adRegnskap statter innenlandsbetaling for DnB-kunder
e Avtale med bank (de som tidligere har sendt Telepay-filer trenger ikke gjgre noe med selve avtalen i
sin bank)
¢ Remitterings-fil m& godkjennes i nettbank

Oppsett i DnB nettbank:

Det ma opprettes ny divisjon som settes opp med ISO 20022/XML-format. Oppsett av divisjon i nettbank ma
samsvare med parameter i adRegnskap. Gammelt oppsett mot Telepay beholdes i en periode. Gammel
divisjon beholdes som den er inntil videre.

Ny divisjon

Den som er administrator i nettbanken, ma opprette ny divisjon. Det kan opprettes divisjon ved a trykke pa
Adminstrasjon - Administrer Divisjoner/Filsending - Ny divisjon. Divisjonen ma settes opp med nytt
filformat; ISO 20022/XML.

Rettigheter
Nar divisjonen er opprettet ma du tildele rettigheter pa den divisjonen til de brukerne som skal bruke

divisjonen. Dette gjgr du under Adminstrasjon - Rettigheter Divisjoner/Filsending.

Velg den divisjonen du vil tildele rettigheter pa og trykk p& Sek. Huk av for de rettighetene du gnsker og trykk
pa Lagre helt nederst.

Dersom dere har spgrsmal om nettbank vennligst kontakt kundesupport eller kontaktperson i DnB.

Mer informasjon finnes her:
https://www.dnb.no/bedrift/hjelp-og-veiledning/filoverforing#kom-i-gang

3.1.2. Parameter /justering oppsett i adRegnskap

Parameter i adRegnskap
Ta et skjermbilde av eksisterende oppsett, eller notere ned kundenummer og divisjon far ny remitteringsmate

velges. For en periode vil det vaere mulig & stille tilbake til Telepay-format.

AVITCC
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Sortering av utplukk

Uskerift til:

Forkortet navn

Owerfering til TelePay

Appendix Releaseskriv adRegnskap 2.20.04 - 2.20.19

Felles profil ConvertX

[1Beregning av kontantrabatt
[ Automatisk postering
Referanse/KID inngaende faktura

/ Notere info

Overfeing TelePay/15020022
Organisasjonsnr./kundenr: 999999959
Divisjon: HOVED

15020022 type:

<kke valgt>

~

Endre remitteringsmate under Grunndata — Firma styreopplysninger — Remittering regnskap

[; wer  Reviggor Regrusk MVA Mortsopphyaningsr Remiterng reonsksp  Nummersadier
Seste remittesing Ovesforing ti BES
A |2024 15 pesiode: |3 % Kunderummer: |0
Hovedavisle  Ahemativ avtale
Sorering av uiphukk: | Forkodst navn ~ Avtalenummer: o
I Ukskrft til Overfaring t 15020022 | I Overfores i BBS v
T —
Orvesfioning t posigno
[[] Beregning av kontantrabatt .

[] Ausomatisk postering +— hake fjernes hvis returfil skal leses inn

Kunderummer: (0

[ Referanse/KID inngaende faktura ot
Owerfaring TelePay 15020022 Overfioring Bankgirot
Organisasionsn flundenr: 0310144200 Liggedages kredtnata 0
Division: [Ny HovED Avregning kecinota, 0
15020022 typa DNE v
0 Kundenummer/org. nr. (minimum 10 siffer — legg inn 0 foran organisasjonsnummer om det er
kundenummer)
O Ny divisjon ma legges inn - MED STORE BOKSTAVER tilsvarende som oppgitt divisjon i
banken
O Automatisk postering ma fiernes hvis returfil Camt 54d skal leses inn.

Falgende felter kreves i tillegg fylt ut: IBAN, BIC pluss Egen mappe for remitteringsdata til bank
(nytt krav for 1ISO20022 formatet):

e |BAN og BIC - Grunndata/Firma Styreopplysninger: Fane for Eirmaopplysninger
Firma styreopplysninger X | e
IBAN: |
Firnaopplysninger  Revis; .
=Y Se felt for IBAN og BIC + BI©
e Vedlikehold bankgiro. Grunndata/Firma Styreopplysninger, fane for Kontoopplysninger - Sett inn
IBAN og BIC ogsé her. Det gjelder alle konti som brukes til remittering - bade ved innenlands- og
utenlandsbetalinger
Gironummer Kaonto bank Med KID IBAN BIC
g‘caa(;iad fonte 60210517165 1920 NOK X NO8360210517165 NDEANOKK  ~ Vedikehold
e xort® 60210517165 1920 NOK x| NOB360210517165  NDEANOKK || | bankare-
[ J

Fast filsti for lagring av filer_til banken. Registreres under Grunndata/Firma styreopplysninger — fane
for Regnskapsopplysninger

Egen mappe for remitteringsdata til bank
|C\EDATA\Remittering bank'\

Sek...

AVITCC
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3.1.3. Funksjon Remittering og mottak returfil

Remittering innland
Utvalg gjgres pa samme mate som tidligere, men det blir generert en fil som far et annet format enn
tidligere.

Eksempelfil:
& 15020022 _Pain_03_Utvalg_3539_Firma_9%55xml

Lagre fil og last opp i nettbanken. Der vil filen kontrolleres gjennom en validator. Dersom filen blir
akseptert ma den godkjennes i nettbanken.

Dersom filen inneholder feil, skal meldinger vises i nettbanken.

Bokfaring
Nar belgpene er belastet bankkonto vil returfil med konteringsdata bli tilgjengelig i nettbanken. Lagre
filen. Det kan vaere lurt & sette pa Satsvis oppdatering fgrste gang en fil leses inn.

Eksempelfil:

D 15020022_Pain_03_Utvalg_3539_Firma_%955_CAMT_054D 02.02.2024 15:29

Filen leses inn i adRegnskap under Regnskap-Registrering-Mottak data fra bank.
Se at filen er identifisert som CAMT fil far en klikker OK for mottak av avregningsfil.

Mottak data fra bank *

Oppgi hvilken type som skal mottas: Oppagi navhet pa filen du har mottatt fra
banken eller vkl sak.,

Meldingzdata (@] Sok etter...
Mattaksretur @] Sok etter...
Avregning (O] |C:\IEdata\data\Heturdata bank\ISD2DDZ2_F'-| |Smk atter...

CAMT file: Firma[9355)

Bankdata via Converts

0k Ayt

Sjekk logg etter mottak.

Resultatlogg x

Finavn = CAIEdalatdata\Relurdata bank\IS020022_Pain_03_Ut
Fitype = CAMT 150 20022

Filmotatt 0K

For & bokfare filen velg Regnskap-Registrering-Mottak posteringer

AVITCC
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Mattak posteringer x

Denne ruiinen kontrollrer og lese inn eksteine poster. Postene kan ligge pa [ s |

flee: dataier. Velg hyiken eller hike dataier du ansker 3 behandle.
Vel all

Avbipt
Konverter til nye mvakoder

Import fra Periode /bt Tekst Opprettet Navn

.. adidiftd

Oppdater filen i regnskapet under Regnskap-Behandling-Oppdatering

Oppdatering X |

[ [ Fitset|  status Sist tildelt Sist hehandlet | Behandles nd |
BD | 9955 ¢ Ikke aktiv 1219 i a 1218 |
Filnr Firma | Bunkeni| Ar/per Status Type Kon/Slettet Lagt pa ke

Navn Korr/Slettet Av

| | 788 9555 751 2024/3

ppdatert Remittering 1610 13/03-24 adrdiift3 adrdiift3

Kvitteringsliste:
Mottak av data fra bank produserer kvitteringsliste pa mottak som tidligere. Se under
Rapportering/Rapporter/Fane for Reskontro/Kvitteringsliste merket med dato for mottak og type mottak

3.2. Integrasjon 3. part Autopay lgsning

adRegnskap har utviklet ny integrasjon fra var remitteringsfunksjon, mot Aritma PAY (tidligere ZData). |
lgsningen og under godkjenning av remittering kobles funksjon over mot 3. parts leverandgr for produksjon
av 1S020022 bankfiler. Lgsningen statter automatisering av filer mot bank samt utenlandsremittering. Dette

som et alternativ til Telepay eller adRegnskap 1SO20022 Igsning.Ta kontakt via support for info om
lgsningen samt pristilbud hvis dette er av interesse.
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4. Regnskap, bokfgring EHF inndende faktura/Kjgpsfaktura

4.1. Optimaliseringer og hastighetsforbedringer

Fra versjon 2.20.18 er det gjort forsgk pa hastighetsforbedringer i kommunikasjonen mellom
Windowsversjonen og web. Dere vil merke dette i falgende arbeidsoperasjoner:

e Hurtigere oppstart av modulen fra dere starter modulen i Windowsversjonen til arbeidslisten er lastet
inn

e Raskere respons for visning av fakturaene i fakturavinduet i Windowsversjonen, spesielt gjelder dette
hvor det benyttes adRegnskap sin fakturamal.

e Hurtigere opp- og nedlastning av ny informasjon til og fra attestantene pa web

e Dersom en attestant pA Web avviser en faktura, vil denne forsvinne fra attestanten sin liste pa Web
dersom fakturaen sletter fra arbeidslisten i Windowsversjonen

e Programmet bgr ikke lenger ga ut i Timeout pga. mengde data. Skjer det nd er det mest sannsynlig
fordi man ikke har kommunikasjon mot web, da tar dere kontakt med support.

4.2. WEB attestasjon av inngdende faktura

4.2.1. WEB-attestant med tilgang pa flere firma/klienter

Hgsten 2023 ble funksjon Attestasjon pa WEB justert slik at de som har behov for & attestere i flere firma
ogsa kan benytte attestasjon pa WEB.

| attestasjonsbildet pd WEB vises en nedtrekks meny med hvilket/hvilke firma du kan attestere for.

Opplarnng Infosasy Regnskap Horge -

Opplmring Infosasy Regrsiap Horgs
Faktura til behandling [} Deme Company Ditt og Datt AS

nek ﬂ

Forutsetninger for at man skal kunne attestere i flere firma:
1. Attestanten ma opprettes i sikkerhetssystemet én gang, og det legges inn unik e-post adresse og
mobilnummer pa attestanten.
E-post adressen blir brukernavnet nar attestanten logger pa attestasjon WEB.

2. Oppretting i sikkerhetssystemet ma gjgres av 'Support.

mena onal-attestant mona kjolvang@vitecsoftware.com

2 Mona2: kjol @ fw: 99999999
#3 Oppslagsbru,

PGB | ser Properties ? X
#GRegn

S Revisor General Member OF | Other

s

] support Company access
testedama Auser have by default sceess o all comparies net defined in the securty
3 database, but by checking the button below this lagic wil be reversed
(G Verksted

I you check the button below, you must:
- Add all companies this user shall have access to as objects
- Assign those companies to the user {or a group he/she is a member)

[ Disable access to all undefined companies

Contact information
Email:

‘mona.kjolvang@vilecscrftware com ‘

Celphone:
‘95-595-595

3. Attestanten opprettes i alle de firmaene man skal attestere for. Dette gjares under
Grunndata/Dimensjoner/Saksbehandler.
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4. Attestanten knyttes mot riktig brukernavn fra Sikkerhetsdatabasen . Her er det den samme som skal
benyttes i alle firmaene som attestanten skal knyttes mot.

& (71 Saksbehandler
- B 1(6) Resepsjon-mottak
[ 10(10) Kenneth

€ 11(11) Mona2-attestant
ﬁ 2(7) Attestant - AlL
€ 200(1) Kjet Saksbehandler- 11 (11) n
€ 201@ Wl
€ 2023 Me Navn  Avdeling
€ 2029 Ba
..... € 2049 B |
€ 58 Knut
€ o9 Grett [ Aktiv  Roller
Regnskap [ Faktura selger
[ eFaktura behandler [ Faktura saksbehandler
eFakiura attestant
;—l"lfl:g“maa'vn mona2 (MonaZ-attestant ) v

5. Na vil attestanten kunne logge inn pa attestasjon WEB og fa& opp faktura fra alle firmaene man er
attestant i.
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4.2.2. Lage snarvei til WEB attestasjon pa PC el mobiltelefon

Mange gnsker & ha en snarvei pa skrivebordet eller mobiltelefon for attestering. Ulike telefoner og
PC’er har nok litt ulik fremgangsmate, sgk derfor opp din egen mobil-telefon, nettbrett for
veiledning. Betrakt dette som eksempel:

Pa PCen

Sikkert mange mater a gjgre det pa, men her er en:
1. Kopier WEB linken: https://attestasjon.ieweb.no/

2. Nar du er pa skrivebordet ditt, hgyreklikk og velg New/NY og deretter Shortcut/Snarvei

Vi
Sort by
Refresh

Unda Copy
£F Send vis overforing
Hew Falder

1 Skjerminnstilinger Shortout

i Personalice Microsoft dccess Database

Bt wnage
Microsott Word-doloment

2 Microsoft Access Database
Microsoft PowerPoint-preserdasion
Micresodt Publaher Decumant

= Rikt tekstformat
Text Document

= Mhicrosoft Excel-regreark

Compressed (Tpped) Folder

3. Lim inn i WEB linken og klikk pa Neste og deretter Fullfgr

w  Create Shortcut

What item would you like to create a shortcut for?

This wizard helps you to create shortcuts to local or network programs, files, folders, computers, or
Internet addresses,

Type the location of the item:

https://attestasjon.ieweb.no/ Browse...

Click Next to continue,

et

& 4 Creste Shorteut

What would you like to name the shortcut?

Type a name for this shertcut:
Attestasjon WEB

Click Finish to create the shortcut.

oot
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4. N3 har du fatt en snarvei pa skrivebordet, om man gnsker a skifte lkon, hgyreklikker man pa
snarveien og velger Egenskaper og Endre ikon. S& ma man selv sgke seg frem til et egnet ikon.
Her endret til ‘PC skjerm i PC skjerm’;

Bl 17 Egenskaper for Attestision WEE s

WEB

hitps:/aktestapon. ieweb. no
S ey, |IgEn

Viads Lirkingrms

Pa mobiltelefon/nettbrett

Eksempelet er tatt fra iPhone, men det er tilsvarende for andre typer telefoner.
1. Fgrste gangen ma man legge inn adressen i nettleseren og logge pa. Kryss gjerne for at den
skal huske deg.

https://attestasjon.ieweb.no/

2. Nar du er kommet inn, kan du klikke pa ikonet nede pa skjermen ‘firkant med pil ut’. | neste
bilde scroller til du finner ‘Legg til pa Hjem-skjerm’

[\ =

Faktura til behandling [

Kopier

Lagg til bokmerke

Legg til | favaritter

O % B @

Finn pa siden

3]

Lagg til pd Hjem-skjermen

Laga til i leselistan

Merking
Shorl ut

Lagre i Drophox

Q¢ @ §

Al & atlestasion,iweb,no i) Lagre pa Finterest

< ] M l--I: Rediger handlinges

Fer du klikker pa Legg til, endre evt. navnet pa snarveien.
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Avbryt Hjem-skjerm Legg til

Attestasjon av fakturd

V|

Na far du et ‘App-ikon’ pa skjermen din, som viser til snarveien pa web.

|

Attestasjonavfa...

o
4.3. Sette leverandgr manuelt/sgk og visning

Du kan sette leverandgr manuelt pa flere mater: Vi presiserer funksjonalitet som finnes i tidligere versjoner av
EHF inngaende Faktura/Kjgpsfaktura

1. Fra skjermdelen Konteringer, celle Konto pa fgrste rad:

A — —————

Faktura w | 114122

Konto

1. Skriv et leverandgrnummer i cellen.

2. Skriv et leverandgrnavn, eller deler av navnet, i cellen. Hvis oppslaget i leverandgrlisten ikke
gir treff eller det gir flere treff, pnes dialogen Finn leverandgar.

3. Trykk Forstgrrelsesglass i verktaylinjen nér fokus er i cellen for & sgke i leverandgrlisten.

4. Trykk F3 nar fokus er i cellen for & sgke i leveranderlisten.

Konteringer

BEIK 4 » M |X o L) onta'kan
Type: Blagsdato: Forfalisdato
Faktura v|[tt1202s o|[14122003 ] [

Korto MVA#  DimensjonA DimensjonB DimensjonC

L4 L f‘ Finn \evenndz]

Oppai et eller fiere kumulative sokefiltre nedenfor. Ingen filre gir n
elementer. Velg en post fra resultatet med piltastene og trykk [Ents

Nawn () v

Orgrummer v E
Bankionto v

‘ Nawn HNummer Crg.nummer

Sak pa navn, eller tilgjengelig felt, her kan felt defineres av palogget bruker, Justering av
kolonnefelter i treff under gjgres ved hgyreklikk i kolonner, velg synlighet p& gnsket felt.

5. Trykk Ctrl+N nar fokus er i cellen for & opprette ny leverander.
Velg /sjekk valuta, oppgi f.eks. org.nummer, sgk /opprett evt. via telefonkatalogen.
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Ny leverandar o X
A

Valuta %
Navn og adresse -
Navn; [ ]
Adkes: [ ]

[ J

[ J
Postnummer: | Il |
Telefon og e-post 3 |

Telefonkatalog. Avbryt

Husk at du ma sla pa Vis leverandarpostering fra dialogen Alternativer fanen Visning, for at
dette skal veere tilgjengelig. Dette er som standard satt pa ved oppstart av modulen.

6. Fra dialogen Egenskaper - Detaljer, felt Leverander nr.

Egenskaper

Generelt | Detalier | Status

Egenskap Verdi

Forfallsdato 14122023
Valutakode
Valutakurs 1,000000

Rabatt Fienner du leverander
Byt nummeret, leag det
vamer direkbe inn i feltet her

Mettobelap
Bruttobelep P
Leverandarrr | [ |

Ekstra

2. Fra dialogen Egenskaper - Generelt:
1. Velg aktuell faktura (velg flere hvis de skal ha samme leverandgr).

2. Velg Egenskaper i hurtigmenyen. (hayreklikk, se nederst i hurtigmeny)

i Egenskaper... N Atl+Enter

3. Velg siden Generelt og g4 til felt Leverandgr.

Egenskaper ? *

Detalier Status

Mottaker:

Leverander: | /
»

<Bla giennom...> {f

<Ny..>

500013 - navn 900013

STrester

= Velg en leverander fra listen.
= Velg <Bla gjennom...> for & gjare et sgk i leverandgrlisten.

= Velg <Ny...> for & opprette ny.

4.4. Konteringsmal optimalisering

En EHF faktura vil inneholde varierende mengde informasjon fra avsender/leverandgr.

adRegnskap sgker etter & identifisere rett leverandar i EHF fil som stemmer med eksisterende
leverandarkartotek, slik at riktig konteringsmal kjgrer pa mottatt EHF faktura.

Det sgkes pa endel kriterier i mottaket, for eksempel Navn, Organisasjonsnummer, Bankkontonummer,
IBAN og Valutakode.
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Arsak til at leverandgren ikke blir valgt automatisk kan veere at man far treff pa flere leverandgrer i kartoteket
eller at leverandgren ikke finnes i leverandgrkartoteket i adRegnskap.

4.4.1. Treff pa riktig leverandgr

Det finnes 4 ulike innstillinger for hvordan systemet skal velge riktig leverandgr. Far man treff pa flere
leverandarer, vil ikke konteringsmal sla til automatisk.
For alle 4 alternativene gjelder fglgende:

1. Valuta blir en del av sgket dersom faktura inneholder valuta

2. Visning status. Hvis innlesningen identifiserer flere leverandgrer kan en lese ut hvilke treff som
er gjort pa faktura ved & hayreklikke for Egenskaper og Status.

En faktura der leverandgren ikke blir bestemt automatisk, vil ha en ' gul varseltrekant som
viser at den ikke er Klar for videre behandling enda. Du ma da manuelt legge til leverandgaren,
evt. F3 for sgk eller opprette ny ved Ctrl. N

Nei 10821 & & 15.05.2023 Debet DEKK!(
Nei 1430 4 210436 Egenskaper
Nei 1 /41 558
Mana Nei 2 &2 B
Mona Nei 1 = a5 7 Genersht  Detalier Status
Grethe Nei 0 & 52 Leverander er ikke angit.
Grethe Nei 0 & 60 7 Periode 2023/5 garikke i null.
Nei 1 = 73 32 Paosteringene aar ikke i null.
) . g Fakturaen er godkjent.
Nei 1 J\—\' o L Mer enn en leverander gir match, disse er:
Mona, Eli Wei 1 & 51! 124 500034 - DEKK ASKEYT
Nei 1 /M o 57 500035 - DEKK - ASANE
Knut Erik Nei 1 8 9134 55¢ 2 - DEKK1 NESTTUMN

3. Hvis du gnsker det kan du f& systemet til & oppdatere leverandgrens bankkontonummer fra
kontonummeret i fakturaen ved innlesning av faktura (gjelder EHF-faktura). | sa fall endrer du
oppsett ved & hayreklikke i dialogen, velge Alternativer - Diverse og krysser av for Oppdater
leverandgrens bankkontonummer/ IBAN fra faktura.

4. Ved bruk av konteringsmaler der riktig leverandgr er funnet eller bestemt, vil systemet sgke etter
en mal som passer leverandgren. Malen genererer sa et forslag tilkontering som automatisk
settes inn i konteringslinjen. Det er mulig & endre forslaget dersom gnskelig.

Settes en leverandgr manuelt i konteringslinjen i etterkant av innlesningen, kan en merke
faktura det gjelder og kjgre en oppfriskning av konteringsmaler manuelt.
Hayreklikk for & kjgre maler.

() Kjer maler... I} ‘

4.4.2. Standard setting sgkekriterier

1. Standard innstilling ved ny verson (gjelder kun nye oppsett) er treff pa minimum én av feltene:
Navn, Bankkontonummer, Organisasjons-nummer, Valutakode eller IBA

Kontrollere oppsett under hurtigmenyen, hgyreklikke i skjermbildet, velge Alternativer. Ga til fane for
Diversefanen og se at fglgende innstillinger satt;

Kryss i ett felt:
Felt for "Firma: Leverandgroppslag: Navn skal veere med i oppslaget" er avkrysset, samtidig som
felt for "Org.nr og bankkontonummer ma stemme" er apent, ikke avkrysset.
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Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Diverse innstillinger

Firma: Leverandgroppslag: Mavn skal vaere med i oppslaget. s
[] Firma: Leverandaroppslag: Org.nr. og bankkonto md stemme.,

2. Uten sgk pa Navn
En kan velge at navn ikke skal veere med i sgket pa leverandgr da navn kan variere i eget
leverandgrkartotek, og da vil det sgkes pd Bankkontonummer, Organisasjonsnummer, IBAN eller
Valutakode ved mottak av fakturaene.
Alle leverandgrer som gir treff pa minimum en av disse variablene vil f4 treff.

Ingen avkryssing i to felter:
Felt for "Firma: Leverandgroppslag: Navn skal veere med i oppslaget” skal veere dpent, ikke

avkrysset, samtidig som felt for "Firma: Leverandgroppslag: Org.nr og bankkontonummer ma stemme" skal
veere apent, ikke avkrysset..

1% A | 1L ISy Wiz ny

Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Diverse innstillinger

[] Firma: Leveranderoppslag: Mavn skal vaere med i oppslaget. ~
[] Firma: Leveranderoppslag: Org.nr. og bankkonto mé stemme.

—

3. Strengere krav om treff:
Man kan velge at bade navn, bankkontonummer og organisasjonsnummer skal stemme i sgket
med hva som ligger pa fakturaen fra leverandgren. Kun leverandgrer som gir treff pa alle disse 3
variablene vil fa treff.

Kryss av i to felt:

I begge felter er krysset pa, kontrollere felt_for "Firma: Leverandgroppslag: Navn skal veere med i
oppslaget" , og felt for "Firma: Leverandgroppslag: Org.nr og bankkontonummer méa stemme"

e U PR

Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Diverse innstillinger

Firma: Leverandgroppslag: Mavn skal veere med i oppslaget. A
Firma: Leverandgroppslag: Org.nr. og bankkonto mé stemme,

4. Sgk kun p& bankkonto og org.nummer - utelate navn fra sgk
Man kan velge at kun Bankkontonummer og Organisasjonsnummer skal stemme overens i sgket med
hva som ligger pa fakturaen fra leverandgren. Leverandarer som gir treff pa begge disse 2 variablene vil fa
match, uavhengig av om navnet pa reskontroen stemmer med hva som star pa fakturaen.

Kryss av i ett felt:
La felt vaere &pent: "Firma: Leverandgroppslag: Navn skal veere med i oppslaget” vaere &pent, og se

til at i felt for "Firma: Leverandgroppslag: Org.nr og bankkontonummer mé& stemme" er krysset PA

Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Diverse innstillinger

[[] Firma: Leverandgroppslag: Mavn skal veere med i oppslaget. ~
Firma: Leverandgroppslag: Org.nr. og bankkonto mé stemme,
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4.5. Periodisering av bilag

Det finnes n& mulighet for & periodisere en inngdende faktura fra modulen Mottak av elektronisk faktura (e-
faktura), eller sdkalt Kjgpsfaktura. Fra fer fantes periodisering kun i manuell bilagsregistrering.

Nar en faktura er ferdig kontert, vil funksjonen Periodisering bli tilgjengelig.

Klikk pa linjen som skal periodiseres og hayreklikk. Velg Periodisering og ny Dialog vises.
Konteringer
BEEINI »He|X& PO 0CB x

Type: Bilagsdato: Forfallsdato: Fakturanummer: Postrr.: KIDReferanse: Br: Periode: Legg il attestanter:
|Faktura v [wos2z  |psosaaz | [s2s7s | [s2575 I | [2022 1] | Attestasion...

Konto MVAH K Sted Anlegg Bygning Ansatt Prosjekt At Antall/Timer Anleggsmidde! Belap (NOK) Periode

Vise underposter AV
=

Velg perioder, konti og eventuelt dimensjoner.

Periodisering av postering ? X
Kontonummer: | 6200 | El | TELEFON |
K Sted: | |
Anlegg: | e |
Byagning: “
Ansatt: w
Prosjektnr: l:l El Prosjektart: l:l EI

periodiserngs [ 174 | [... | [ ANDRE FORSKUDDSBETALTE KOSTNADER |
Fra periode: 2022/5 ~ Totalbelgp & fordele:
Til periode: 20227 w
[ox |

Periodiseringslinjene vil vises i konteringsbildet

Kenteringer

BEEHIW » WX LPledB x

Type: Bilagsdato: Forfalsdato: Fakturanummer: Post r.: KIDReferanse: ir: Periode: Legg fl attestanter:

[Faktura v|[wos ;22 |fmosz022 ] [8257s | [8257s il |[2022 [3] I Attestasjon. . |
Korto MVAZ  KSted Arlegg Bygning Ansatt Prosjekt At Antall/Timer Arleggsmiddel Belep (NOK) Periode Tekst
800099 - Levera... 0 686300 | 2022/5
6900 - TELEFON 1 6863,00 2022/5
6300- TELEFON 0 549040 |2022/5 | Periodisering
1743 - ANDREF... 0 543040 2022/5 | Periodisering
1749 - ANDREF... 0 -1830.40 | 20225 Periodisering
6900 - TELEFON... 0 183040 | 2022/5 Periodisering
1743 - ANDRE F. ] 183000 20226 | Periodisering
6300- TELEFON ] 183000 20226 | Periodisering
1749 - ANDREF... 0 -1830,00 | 20227 Periodisering
6900 - TELEFON... 0 12830,00 | 2022/7 Periodisering

. b
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4.6. Prekontering av bilag

Etter at en EHF inngaende faktura eller PDF faktura er lest inn kan du velge & bruke funksjon prekontering.
Faktura fares da mot en attestasjonskonto/midlertidig balansekonto i pavente av godkjenning eller endelig
kontering av faktura. Ved prekontering far en mulighet a forhdndsgodkjenne faktura og dermed legge den klar
til remittering far faktura er endelig godkjent og far alle kontering er satt. Funksjon kan benyttes bade pa
EHF faktura og PDF faktura. Minimuskrav er at leverandgr er bestemt. Kontering kan veere foreslatt, men
endelig bokfaring gjeres farst nar en endelig godkjenner/bokfarer bilaget i funksjonen.

Forutsetning/oppsett for bruk av prekonteringsfunksjon:
Se at oppsett for prekontering er gjort - ga til menyvalget Grunndata/Firma Styreopplysninger,

fanen Kontoopplysninger og feltet Attestasjon under Styrekonti.
Sett inn konto for attestasjon (normalt sett en balansekonto). Lagre, og lukk vindu for at
funksjon skal virke.

Firmaopphysninger | Revisionsopplysninger | Regnskapsopplysninger | MVA&-avaifter | Kortoopplysninger | F

Flere reskontrogrupper
Kontoklasse: Egen nummerserie w
Reskontro Kunde
Hovedbok: 1 9999 Reskontrogruppe 0 15
Reskontrogruppe 1 158
Kunder: 10000 7959999 Reskontrogruppe 2 15
Reskontrogruppe 3 158
Leverandarer: 800000 999999 Reskontrogruppe 4 15
Farste sffer| St tildelte Reskontrogruppe 5 15
seleeo 0 = [ Reskontrogruppe 6 15
Reskontrogruppe 7
Tildeling fra serie: | 1 - Standard w Reskontrogruppe &
Reskontrogruppe 9
Styrekonti:
Styrekonti Konto Dim A Di
Feilkorto hovedbok 5500
Hayeste konto hovedboksliste
Attestasjon 2411
Arsawsh tninn il

e [Faktura som ligger til attestering: Dersom man benytter seg av attestering, vil fakturaene fortsatt
kunne videresendes til de som skal attestere, og nar faktura er godkjent og endelig kontering er avklart
(feks. ogsa med evt. prosjekt og dimensjon) sa fullfgres bokfaringen i regnskapet pa vanlig mate. Er
faktura prekontert sa foretas det ved endelig bokfgring en omkontering, fra attestasjonskonto til gnsket
konto i regnskapet, inkludert @nsket momshandtering.

e Velge én eller flere faktura for prekontering:
Hvis du bare vil prekontere én faktura eller et utvalg av faktura, markerer du linjer du gnsker prekontert
og hgyreklikk for Prekonter fra hurtigmenyen, eller velg Ctrl+Alt+F4.
Programmet vil kontrollere antall og foresla prekontering. Nar bilag er ferdig behandlet vil
prekonteringskonto vise pa konteringslinjen.

Klar til & bokfare

| Klar til & prekontere 1 fakturaer.

Vil du fortsette?

[ Ikke vis denne dialogboksen flere ganger Mei

® Prekontere alle faktura:
En kan ogsa velge & prekontere alle fakturaer i listen, da velges Ctrl+F4 og programmet sgker etter
faktura som kvalifiserer for prekontering. Minimumskrav er at leverandgr er oppagitt i konteringslinjen.

AVITCC

Side 21 av 31



Klar til & bokfere

| Klar til & prekentere 4 fakturaer. L\\s

Vil du fortsette?

1 Ikke vis denne dialogboksen flere ganger Mei . o . R .
Konteringslinjen vil ogsa her vise konto for

prekontering etter den behandlet.

Eksempel pa forelapig kontering/bokfgringen som skjer i adRegnskap ved bruk av
prekonteringsfunksjon:

Prekontering av faktura pa valgte periode/ar:
K900100 (Leverandar) NOK 12 500,- (husk & sjekke korrekt forfallsdato)
D1799- Momskode 0  NOK 12 500,-

Endelig bokfgring etter attestering pa valgte periode/ar:
K1799- Momskode 0 NOK 12 500,-
D4300- Momskode 1 NOK 12 500,-

e Endelig bokfaring etter attestering/godkjenning:
Se til at konteringslinjen er fylt ut med leverandgrkonto, samt at konto for prekontering viser. Det vil vise
et rgdt utropstegn pa en prekontert fakturalinje. Sgrg for at faktura blir endelig bokfart. Sett derfor inn
ansket hovedbokskonto med gnsket momskode settes i konteringsfelt. Pafar evt. prosjekt og eller
dimensjon hvis det kreves.
Heyreklikk for Bokfar, evt. merk linjer som skal bokfgres og klikk pa F4 for & bokfare.

NB! Skal noen faktura bokfares manuelt i bilagsregistrering vil man fa foreslatt attestasjonskonto ogsa pa
disse manuelt.

En evt. attestasjon via ordinger bilagsregistering vil da foreg& under Registrering og Attestasjon. Ny modul vil
da ikke hensynta disse manuelt fgrte bilag i attestasjon og prekontering.

4.7. Oppsett standard - egendefinerte kolonner

Etter versjon 2.20.10 er standard verdier pa kolonner og brukeroppsett tilbakestilt. Oppsett ma gjgres pa
nytt. Dette da brukeroppsett fra og med versjon 2.20.11 lagres i databasen slik at en beholder oppsett om en
logger seg pa flere maskiner.

1. Far oppsett - lokalisere hvilket filomrade inngaende EHF faktura hentes fra. Sgk pa pc for a finne
filsti, evt. ga inn i EHF Monitor der EHF inngdende faktura leses inn og se pa valg for Innstillinger.
Noter ned filstien:

Oppgaver ® | Firmaopplysninger Kjapsfaktura Startside EHF-Monitor X -
3¢ Hurtigvalg
v [ Alle EHF Profil [EHF faktura ~|
15| Faktura Sendte (0) Bruk Infoeasy EHF flyt

v ‘ﬂ EHF-Monitor
[E] EHF-Monitor
[E Booking

@ Time

Hj;f Regnskap
| £y Grunndata
© Delkhotell il

B CRM

\_Z'),é Maintenance

% Lenn Elma
“® Diversebilag

=>|

2. Oppsett Automatisk sgk - innhenting nye inngaende faktura.

[ Bruk Infoeasy EHF flyt - Bare sending

Innboks (0)

Ut backup -
I

Filsti inn
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Ga inn i EHF inngdende modul / kjgpsfaktura og hayreklikk for a justere oppsett under Alternativer, SGK
filer.

Alternativer ? *

Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Farger Egendefinerte kolonner, faktura Egendefinerte kolonner, detaljer
| Sak filer | Filbehandling Visning L

Sokestier

Skriv inn null eller flere stier, atskilt med semikolon (') for 8 spke automatisk ved
oppstart.

Sgkel <Soke. .. >
Skriv inn null eller flere filmasker, atskilt med semikolon {7;") for 8 sgke automatisk ved

oppstart (*.edi;*, Xml; ...
| = xml;* pdf;*.edi

Merk! Du md fylle inn begge feltene, eller la begge feltene std tomme,

s | M e |

1) Velg fra nedtrekksmeny
2) Velg Endre

3) legg inn filsti hvor EHF inngdende faktura hentes fra (ref. hovedpunkt 1, slik at EHF faktura kommer
inn, p& samme linje kan filsti for PDF faktura legges til. Filstier skilles med semikolon tegn slik at
programmet sgker etter nye faktura i flere kataloger samtidig. Brukes funksjon i flere firma av samme
bruker ma en legge inn en Makro for flerfirma \$(CompanyNO)\ slik at faktura fra riktig firma hentes inn i
riktig firma.

Filsti kan da feks. bli slik: S:\IEData\data\EHF\$(CompanyNO)\Inng&ende;V:
\Regnskap\$(CompanyNO)\PDF_faktura

4) Videre legges det inn sgk pa filtype, eksempelvis sa sgker programmet etter EHF faktura ved & legge
inn faktor *.xml og videre med skille pa semikolon hvis flere filtyper finnes.

Sgk lik *.xml = EHF faktura, og *.PDF = PDF faktura osv.

5) Velg Bruk og OK for & lukke dialogen.

Klikk pa F5 for a friske opp - ga ut og inn for & se om programmet finner nye filer.

Oppsett Filbehandling for arkivering av filer etter innlesning:
Ga inn i EHF inngdende modul / kjgpsfaktura og hayreklikk for a justere oppsett under Filbehandling

Alternativer 7 x

Konteringsmaler Attestasjonsmaler Epost-mal Lagre Diverse
Farger Egendefinerte kolonner, faktura Egendefinerte kolonner, detaljer
Sk filer | Filbehanding | Visning

Etter & ha lest inn fil {valafritt}

Endre navn tl: | -bak
Flytt til:
<Spke...>
Prosessering
Algaritme for valutaavrunding: | Bankers ~
Metode for bokfaring: | Standard ~

e ¢

1) Velg fra nedtrekksmeny
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2) Velg Endre

3) Legg inn filsti der en gnsker innleste filer skal arkiveres. Ofte ligger arkiv/lest filmappe pa et
fellesomrade alle brukere har tilgang til. P& samme méte som i Sgk etter nye filer sa skilles oppsett
med semikolon tegn.

Filsti for arkiv kan da feks. bli slik: S:\IEData\data\EHF\Inngaende\$(CompanyNO)\LEST; (her er
makro $ for & definere hvilket firma arkiv gjelder)
4) Velg Bruk og OK for & lukke dialogen

Klikk p& F5 for & friske opp - g& ut og inn for & se om programmet finner nye filer.

Egendefinerte kolonner fakturavisning - justering visning pr. bruker
Hayreklikk i overskrift p& kolonne, f.eks. std averst i kolonnenavn Leverandgr, hgyreklikk for & se

kolonneoppsett muligheter og juster opp og ned, Kryss av og pa kolonner som gnsker vist som
standard.

Leverander

Mummer Vedl... Status Type Dato Fe

Velg detaljer ? X
navn 00004
Nergesdekk AS Velg detaliene du ensker a vise i dette vinduet.
NY EURO leverander
NY EURO leverander  Detalier
NY EUROQ leverander A~ Flytt opp
NY EURO leverander Nummer
navn 00010 [ Mottatt Ehtned

Inskes spesialoppsett kolonner - Hayreklikk, velg Alternativer og velg fane for
Egendefinerte kolonner, faktura

Leverander G MNummer Vedl... Status Type Dato Forfal Brutto Harwaert ... Ligger hos Skal til lkke tilde
$ Konteringsmaler Attestasionsmaler Epost-mal Lagre Diverse

Sak filer Filbehandiin Visning
Farger | Egendefinerte kolonner, faktura | Egendefinerte kolonner, detaljer

Tittel Verdi Justering Bredde

Verdi: b eveTdey & Kommando:

=VAT() /= Momsverdi =/ ~
File. Type =VATG() /* Brutto momsgrunnlag =/
=VATN() /* Netto momsgrunnlag =/
Avgifter (Charges)
Bruttobelpp (GrossAmount)
CompanyhNo
Dato (Date)

3 Endret (File.Modified)

| e | REd'd Tittel: Endret av (File.Modifiedy)

Fakturanummer (No)
\F‘IWL Filmemo (File.Mema)

Formattering: F\Irn?vn ile Name
1 Forfallsdato {DueDate]
D

Kjopers adresse (Buyer. Address)

Hva betyr forr

Ll Kjgpers navn (Buyer Name) il
Justering: Bredde;
| vENSTRE - 3

1) Velg NY og Mulig verdi

2) Legg til feks. Filtype (da vises det i felt for Tittel)

3) Velg fast bredde pa kolonnen - feks. 75 som er kort felt.
4) Velg OK for a lagre.

Ga satil punkt 4 - og hgyreklikk for & velge kolonner som skal vise.

Se om du finner den nye kolonnen for Filtype, merk av denne og velg hvor den skal plasseres i
visningen.
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Firmacpplysninger

Appendix Releaseskriv adRegnskap 2.20.04 - 2.20.19

Kjopsfaktura x | Startside

| EHF-Monitor

Fakturaer Velg detaljer |
Leverandac——), 1
Velg detaliene du ensker a vise i dette vinduet.
navn 300004 Detaljer:
MNorgesdekhk AS Brutto Py

NY EURO leverander
NY EURD leverander
NY EURD leverander
NY EURO leverander
navn 500010

Har vasrt hos

[ Leverander adresse
Ligger hos

[ Kjeper

Skl til

p—
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5. Purring/innfordring, forsendelse pr. epost

Funksjon purring pr. epost er tatt mer og mer i bruk ute hos kunder. | den forbindelse ser vi at gamle e-post
malfiler burde optimaliseres. Reviderte og anbefalte e-post maler kan fas pa ettespgrsel hvis e-post
forsendelse er i bruk.

Sjekk oppsett og justere /koble p& nye maler. Ta gjerne kontakt med support for oppsett, evt. justering av
naveerende purreprofil.

Eksempel pa optimaliserte e-post mal:

e TEKST NIVA 1 (Anbefaler e-post inkl. vedlegg)

Betalingspaminnelse 15.02.2024

Hei (Navn og kundenummer)

Vi tillater oss @ minne om at falgende fakturaer iht. vedlegg er forfalt til betaling:
Faktura 10100, 10101,
med forfallsdato 11.05.2022, 11.05.2022,

Vi imgteser en snarlig betaling og ved evt. uklarheter ta kontakt med oss. Har betalingen
skjedd de seneste dagene, vennligst se bort fra denne paminnelsen.

Med vennlig hilsen
KURS Vitec Autosystemer
TIf. (TIf) e-post: (e-post)

e TEKST NIVA 3 (forutsetter vedlegg blankett, se oppsett under)

Inkassovarsel (Dato)

Hei (Navn og kundenummer)

Vi viser til vart ubetalte forfalte krav iht. vedlegg. Vi ber om snarlig innbetaling senest
innen 14 dager for a
unnga innkrevning via INKASSO, med de ekstra kostnader det vil medfare.

Ta evt. kontakt snarest pr. e-post el. telefon ved innsigelser pa vart krav.

Med vennlig hilsen
KURS Vitec Autosystemer
TIf. (tlf.nr) e-post: (epostadresse)

e Anbefalt oppsett profil/lkobling for bruk av epost.
Vi gjentar div. oppsett som anbefales, ref. kurs og veiledning brukerh&ndbok.
Bruk valg E-post med vedlegg. Da sendes en epost til kunden med vedlegg ordineert
betalingspaminnelse og evt. inkassovarsel, evt. ogsa inkludert fakturakopi.
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Hvordan utfere innfordring
Velg hvordan denne profilen skal gjere innfordring

Hvordan:

Send en paminnelse, s et inkassovarsel ~
Paminnelser Type varsel |
Dager til ferste 7 Ferste: E-post med vediegg ~
Dager til andre 14 Andre: | <Nei>
Dager ti siste ‘ 14] F'ﬂe E-post med vediegg l Y
Dager mellom 0
Dagertil

E-post atemativer...

Eksempel pa en e-post malfiler er:

e Forutsetninger for bruk av purring til kunder pr. epost er:
- E-post forsendelse virker i regnskap pr. bruker
- Regnskapsmodul benyttes og at rapport apne poster er ryddig/poster er riktig krysset.
- Hver kunde ma ha godkjent & fa tilsendt epost.

Se Grunndata/Reskontro, fane for Regnskap.

Fumng
Styrekode: Skal brukes
Tekst pumeblankett: Purmetekst 0
Spegiell rentesats: EI %
Prrofil: «5Standard =
Foretrukket sprak: <Standard>
Millat varsel pa: E-post

Oppsett kan ogsa justeres/sjekkes direkte fra purremodul ved  std inne i innfordring, merk alle Ctrl. A.
Hoayreklikk for Egenskaper, velg Kundeinformasjon, fane for Profil, se at det ikke er blankt i felt for Tillat

E-post purring.

10030 % navn 10030
10034 = navn 10034
10041 S€ navn 10041
10043 = navn 10043
10051 € navn 10051
10055 € navn 10055
10061 = navn 10061
10062 J€ navn 10062
10067 & navn 10067
10072 & navn 10072
10030 J€ navn 10080
10092 = navn 10092
10093 € navn 10093

slisnmenbane (=vitecsoftwane .com

177500

Egenskaper for navn 10030

[

Kontaktinformasjon  Navn og adresse
Inrfordringsprofil

<5Standard:
Foretrukket sprak

<Standard=

Send varsel

I Tillat varsel pa epost |

?

Profil

TEST FUNKSJON:- Kjar gjerne en test pa en enkelt kunde. Fungerer ikke epost eller epostadresse mangler

vil det bli produsert en purring pr. papir.

Godkjent e-postforsendelse vises skjermbildet, eksempelvis slik:
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Bokferer F4 :
0 Transaksjoner opprettet.
&% Varsel sendt pa e-post til 1 kunder.
Varsel generert som EHF-varsel til 0 kunder.
o Warsel er skrevet for 0 kunder.
& 0 kunder erlagt til inkassobyrafilen.
o Transaksjoner oppdatert.
Ferdig.
Lutck
EKSEMPEL: NIVA 3
noreply@autodata.no &
E-etalingspémin"e 52 11:49
Dt er ikke ofte du mottar e-post fra noreply@autoda...
N —
Tik
[ Varsel-10027-2024-02-15 pdf = [ Faktura-10100{10027).pdf . [ Fakiura-10101{10027).pdf "
= 7d - 25 kB T 24kB
Diet erikke ofte du mottar e-post fra D stodatano. Finn ut hvorfor dette er viktig,

Betalingspaminnelse 15.02.2024

Hei navn 10027

Vi tillater oss & minne om at felgende fakturaer int. vedlegg er forfalt til betaling:

Faktura 10100, 10101,
med forfallsdato 11.05.2022, 11.05.2022,

Viimateser en snarlig betaling og ved evt. ukiarheter ta kontakt med oss. Har betalingen skjedd de seneste dagene,

Med vennlig hilsen
KURS Vitec Infoeasy
TIf. 33547171 e-post: wocoxx@vitecsoftware.com

5 Svar ~* Videresend

EKSEMPEL: NIVA 3
E-post mottaker fa en epost:

noreply@autodata.no &

Inkassovarsel 1:36
Det er ikke ofte du mottar e-post fra norephy@autoda...
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p

it

[ Varsel-10030-2024-02-15 pdf ~ [ Faktura-10065(10030).pdf
T 25kB

Zuedlegg (11 kB} 5 Lagre alle i OneDrive - Vitecsoftware Group AB - L Last ned alle

Det erikks ofte du mottar e-post fra noreply@autodatano. Finn ut hvorfor dette er viktig.

Inkassovarsel 15.02.2024

Hei rumiii

o var % Swaralle * Viderssend

Vi viser til vart ubetalte forfalte krav int. vedlegg. Vi ber om snarlig innbetaling senest innen 14 dager for & unnga innkrevning via INKASSO, med de ekstra kostnader det vil medfare.

Ta evt, kontakt snarest pr. e-post el. telefon ved innsigelser pd vart krav.

Med vennlig hilsen
KURS Vitec Infoeasy
TIE. 55347171 e-post: wooox@vitecsoftware.com

&,

Svar

=+ Viderasend

@nskes ny epost i test? Merk evt. kunden, hgyreklikk for & endre at epost er sendt som vist under.

o

‘d

Ny,
Apne
Lagre
Bokfer...

Friske opp
Vis

F2
2
Ctrl+5

F5

?

]

Utskrift
Eksport

¥

b

AVITCC

F4 og ny e-post kan sendes pa den du har merket Sendt Av)

s gy va i
(standard) Ja
(tandard) Jz
(standard) Ja
(standard) Jz
(standard) Jz
(standard) Ja
(tandard) Jz
(standard) Ja
Tilstand > Skrevet ut > |
Fjern gebyr I Sendt i’ |. Fé
Til byra ¢ w I

Fiern rente

Side 30 av 31



6. Regnskap generelt

6.1. Digdir - endring pa ID Porten
Innsending av Skattemelding via ID-porten

Digdir giennomfarer et omfattende prosjekt som innebaerer overgang til ny plattform og systemarkitektur for
ID-porten. Det betyr at Vitec Autosystemer ogsa gjer endringer i adRegnskap programvare hva angar kobling
mot ID porten. Arbeidet er godt i gang, og mal er & fa klar endringen innen innrapportering av fgrste
momstermin i 2024 (frist 10. april 2024). | periode med mulig ustabilitet har en mulighet for & logge inn pa
Skatteetatens nettside for manuell handtering https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-
organisasjon/avgifter/mva/mva-melding/. Det kan entes gjgres ved & registrere manuelt eller ved & generere
en XML-fil i adRegnskap. Mva-melding: Se, endre og levere - Skatteetaten

Ta evt. kontakt med support hvis dere far feilmeldinger i validering i perioden februar/mars og ikke far levert
endringer manuelt i perioden.

6.2. API for avstemmingsdata

Vitec Autosystemer har utviklet et API for & at samarbeidspartnere kan fa tak i avstemmingsdata fra
adRegnskap. Eksempelvis benytter noen kunder Igsningen i dag mot bl.a. Accountmatch v/ Save Solutions.
Lasningen forutsetter egen lisensavtale. Ta kontakt med support for informasjon og evt. tilbud.

6.3. Filflytting - nytt program RDFilkopi.exe

En del kunder har hatt feilsituasjoner og heng i adRegnskap i forbindelse med flytting av filer under
importfunksjoner i adRegnskap. Eksempelvis importeres bilag i modul Regnskap/Kjgpsfaktura ved mottak
av PDF faktura til bokfaring, og filer kopieres for bilagslink under funksjon Regnskap/Bilagsregistrering.
Under prosess flyttes &n og én fil fra et eksterne filomrader til et sentralt filomrade.

adRegnskap laget et eget program som forenkler forflytting av filer klar til databehandling. Her kan en flytte
flere filer samtidig og i forkant av import for & hindre heng og forsinkelser i prosess.

6.3.1. Tilgang pa programfil

For & koble program til adRegnskap brukermeny benyttes Eksterne verktgy i menylinjen.
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