Veiledning gkonomimodul

@konomi integrasjon

Det fgrste det ma taes stilling til er hvilken gkonomiintegrasjon som skal benyttes. Det kan velges mellom
Visma Global, SendRegning og Norkred.

Ta kontakt med oss dersom du har spgrsmal vedrgrende de ulike integrasjonene.
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Stamdata SKONOMI:

@lonomi @konomisystem:  Ingen skonomisk integrering -

Funksjoner

Org. nr-t  yisma v1.0
Kalender ) SendRegning v1.0
Beskjeder \ Girckonto nr.:  |Norkred vi.0
Myheter \ Bankkonto nr..t 61290540096
.
Brkonomi
Skap Spplev
verdien av en

Alkesjer e

personlig

[0 Rettigheter
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De felter som kommer til syne etter valg av integrasjon ma fylles ut. Det kommer ogsa frem en veiledning til
hvordan ga i gang med SendRegning eller Norked. Denne veiledning finnes ogsa under vare HJELP sider.

Blkonomisystem: SendRegning v1.0

Crg. nr.: GRO1050068290

Girokonto nr.:

Bankkonto nr..: 61290340096

vennligst Ig denne veiledningen far du tar i bruk VEILEDNING >
SendRegning

Forsendelsesmate: ™) Kun brev

() Kun e-post (brev til de som ikke har e-post)
() Bade brev og e-post
Forfallsdager:

Hvis du ikke har et brukernavn og passord, ma du ferst opprette et kundeforhold

med SendRegning. Dette kan du gjeére online pd wew.sendregning.no

Brukernawvn:

Passord:

COPPDATER =
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Debitorinnstillinger

Her skal man velge om man vil bruke synkrone eller asynkrone debitornummer. Dersom man vil at
debitornummer og medlemsnummer skal vaere det samme (kreves ved bruk av SendRegning eller Norkred),
velger man synkrone.

Det er ogsa mulig a huke av for at debitornummer kan gjenbrukes. Dette er ngdvendig a gjenbruke
debitornummer dersom man gnsker a gjenbruke medlemsnummer. Nummerliste for debitorer brukes ikke i

integrasjonene.

MEDLEMMER RES5URSER TURNERINGER RAPPORTER

Klubb info

v DEBITORINNSTILLINGER
alender

Myheter i@ Synkron

e (i3] Asynkron

Debitor innstillinger

ﬁ Hvis medlemsnummer og debitornummer er det samme, kan man med
fordel bruke synkrone lister.

Malar Gjer man det, vil systemet hjelpe til med & holde de to lister

'synkroniseart’.

Dt vil allikevel va=re mulig 3 gi et medlem et debitornummer som ikker

Varekatalog

Betalinger

Send ar likt medlemsnummereat.
Utest3ende
Skap Hvis medlemsnummer og debitornummer er forskjellig, skal man bruke
O Rettigheter asynkrone lister.
Fa
Murmmerliste for debitor
@ S INFO
Prefiks Intervall start Intervall slutt Suffiks
Admin Adminsen i 999999
Administrator i:
Sola Golfldubb ] Tillat gienbruk av debiternummre
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Varekatalog

Det fgrste man bgr opprette er alle de forskjellige varer man vil benytte seg av. Varen benyttes senere til
enten fakturering eller i modulen utvidet tidsbooking. | varekatalogen ser man de varer man har opprettet.

KLUBE MEDLEMMER RESSURSER TURNERINGER * RAPPORTER

KLUEE > @KONOMI = VAREKATALOG

Klubb info
Kalender VAREKATALOG

el e Filtrér p3: Alle .
MNyheter
B @konomi

Debitor innstillinger

=

Pr. side 10 »

VM VARENUMMER [ KONTO

Varekatalog
Maler Juniorkontingent 3242 Hﬂ
Betalinger 1-1 awv 1

Send

UtestSende

| selve varen setter man varens navnh samt varenummer/konto. For SendRegning og Norkred kan dette

vaere kontoen i klubben regnskap. | Visma Global ma dette vare samme som artikkelnummeret til varen i
Visma Global.

En skal huke av for hvor varen skal veere synlig. Skal den brukes til fakturering skal man her huke av for
Betalingsmaler. Har klubben ogsa gatt til innkjgp av utvidet tidsbooking far man her ogsa et valg som heter
Utvidet Tidsbooking. Til slutt settes prisen pa varen.

VARE

Standard informasjon

Nawvn: knntingent senior
Warenummer / Konto: 3150
MvA belagt: [
Synlig: 7] petalingsmaler

Pris: 5000
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Betalingsmaler (fakturamal)

Malene inneholder fglgende: Fakturatekst, vare, belgp, fakturadato og hvem fakturaen gjelder for.

KLUBB ' | MEDLEMMER > | RESSURSER > TURNERINGER = | RAPPORTER * | HJELP >

KLUBB > @KONOMI > MALER

Klubb info
Kalender
Baskjeder

BETALINGSMAL VIS ARKIVERTE

NAVN BELEP FAKTURADATD GENERERT
Nyhetar
O Skonomi Kontingent jr eldre 18-20 2250 12.01.2011 o Hﬂ
Debitor innstillinger Kontingent junior oppdelt 500 173 Hﬂ
Varekatalog Kontingent senior 2011 5000 28.02.2011 527 HE
Betalinger

/ Faktura tekst (teksten

Tekst bel 8
— fremkommer pa faktura)

Tekst: Kontingent senior 2011 e

Belgp: 5000 NOK Belep
algp -

Vareinformasjon

Hvis det velges en vare, hentes varenummer’guntu

automatisk fra denne. Ellers skal varenummer/konto
skrives inn.

Vare: Kontingent senior -
Warenummer / Konto: 5150 \ Vare I[hEﬂtEt fra

MVA belagt: VarEkatalﬂ{JEﬂ}

Fakturadato
Datoen kan enten vare en enkelt dato eller felge et

gjentagelsesmenster.
GIENTA =
Medlemmer

Malen kan gjelde for medlemmer og/ eller grupper!

Fakturadato: 28.02.2011

gjelder for: Member - Hovedmedlem;
Velges ut ifra fakturagrupper (hvis

det er kontingent), dynamiske eller
statiske grupper.

Fakturadato

= ANMULLER COPPDATER =
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Nar man har laget malene kan man generere grunnlaget.

Dette gjgres ved at man klikker inn pa den enkelte malen og klikker pa GENERER knappen.

Gjer istand betalinger
Meste faktura: 28.02.2011

Betalingeri alt: 0
- Ikke sendt: 0O

- sendte: 0O

- Godlgent: O

Gjor istand betalinger

Oet kan ikke iverksettes nye betalinger fer
eksisterende betalinger er sendt og godkjent!

Statistikk
Betalinger i alt: 537
- Ikke sendt: 3537 SLETT
- sendte: 0O

- Godkjent: O

< TILBAKE

Det er ogsa mulig a slette et helt fakturagrunnalg pa en mal ved a trykke Slett knappen etter man har
generert, men fgr man har eksportert noe til regnskap eller fakturasystemet.
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Betalinger

Nar man har generert alle fakturagrunnlagene, kan man sjekke om de ser korrekt ut fgr man eksporterer
de. Herfra kan man ogsa gjgre endringer pa et enkelt fakturagrunnlag. Dette gjgres under menyen
@KONOMI > BETALINGER

KLUBE = @KONOMI = BETALINGER
Klubb info
Kalender

SOK BETALINGER

Besljader Sekekriterier
Myheter Vare: (alle] -
Bl @konomi Status:  (alle) -
Cebitor innstillinger -
_ Mal: (alle) -
Varekatalog
Malar Malstatus: (Alle) -
Send

Under VARE kan man sgke pa fakturagrunnlag pa en spesifikk var.

Velger man STATUS kan man se om et fakturagrunnlag ikke er sendt, sendt men ikke godkjent, eller
godkjente fakturagrunnlag.

Velger man MAL kan man sjekke du ulike malene en har generert fakturaer for. En kan ogsa sjekke
eventuelle manuelt opprettede fakturaer, da velger man “Ingen = manuelle betalinger”.

Velger man MALSTATUS kan velge fakturagrunnlag som ikke er sendt, eller som er endret i forholdt til
malen.



Endring av et generert fakturagrunnlag

Dersom man har generert alle sine fakturagrunnlag og man gnsker a gjgre endring pa fakturagrunnlaget til
en person, kan man sgke fram den aktuelle malen og velge korrekt person. Her kan man for eksempel
endre fakturabelgp.

Under har vedkommendes fakturabelgp blitt endre fra kr 5000 til kr 2500.

BETALINGER

Funnet: 327 p——

Kriterier: Betalingsmal = Kontingent senior 2011 NYTT SEK =
i1]z|z]4|5]s|7]8]=2]10 **  Pr.side 10 w

* = Endret i forhold til mal EXCEL =

DATO * MEDLEMSNR. NAVN WVAREN... BETALT BELOP

zg.oz.zoir * [ il d ] 3150 =

28.02.2011 Froi ] EEEE— 0 -

28.02.2011 R Lo Tares A el 3150 -

BETALING KOPIER OPPLYSNINGER FRA MAL

Betalingsopplysninger

Tekst: Kontingent senior 2011

Medlemsnummer: [
Medlemsnavn: ]

Fakturadato: 28.02.2011

Belagp: 2500 NOK

Vare: Kontingent senior -

Varenummer / Konto:
MVA belagt: &

Betaler: Medlemmet salv -

Opplysninger tatt fra mal
Mal: Kontingent senior 2011
Fakturadato: 09.03.2011
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Send

Under send overfgrer man fakturagrunnlaget til enten SendRegning eller Norkred. For Visma Global
benytter man ABC Data sitt integrasjonsprogram for overfgring av fakturagrunnlag og persondata.

Her kan man ogsa se en totaloversikt over antall fakturagrunnlag som blir oversendt samt totalt belgp pr

fakturamal og totalt belgp for disse.

Etter 3 ha trykket EKSPORTER far man beskjed om a logge inn fgr man kan overfgre til faktureringspartner.

KLUBE

KLUBB

Klubb info

SEND BETALINGER

Kalender
Beskjeder
Nyheter

B @konomi
Debitor innstillinger - Ikke sendte:
Varekatalog - Sendte:
Malar

Betalinger

Batalinger i alt:

- Godkjent:

STATISTIKK
17

711 EKSPORTER

“ V

=]

Send
Oppsummering av betalinger til eksport
Utestaende

Skap TEKST
Rettigheter Kontingent junior oppdelt
Kontingent senior 2011
@ IIELE INFO TESTZ1
Mavn: Ialt

Admin Adminsen

ANTAL BELGP
173 86 500,00
237 2 682 500,00
1 0.00
711 2 769 000,00
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Opprett enkelt faktura

Det er ogsa mulig a opprette et fakturagrunnlag pa et medlem uten 3 ga gjennom prosessen ved a opprette

mal.

Dette gjgres ved at man sgker frem det aktuelle medlem under medlemssgk og velger fanen @KONOMI.
Trykk deretter pa OPPRETT NY BETALING.

Sgkeresultat: 1, N3 vises nr.1 TILBAKE TIL UTWVIDET SEKING =

[= || == (1) 15712 - Per Thomas Strand Hansen - e | =

PROFIL KOMNTAKT |RELASIOMNER | @KOMOMI GRUPPER

Angi vanlig betaler Madlemmet salv -
E-rmail info@golfbox.no

Dersom dette feltet fylles ut blir det sendt med ved overfersel av
fakturagrunnlaget til det eksterne gkonomisystemet. Hvis feltet blir stiende
blankt benyttes den e-post adressen som finnes pd medlemmets profil.

Angi debitornummer 15712

BRUK MEDLEMSMUMMER = HEMT MESTE DEBITORMUMMER =

Saldo: i 0,00

Ikke sendte betalinger -Det er ingen "Ikke sendte betalinger"

KONTOOVERSIKT = OPPRETT MY BETALIMNG =

MALER >

< ANNULLER < SAMLET OVWVERSIKT OPPDATER =
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| vinduet man far opp kan man enten kopierer opplysninger fra en eksisterende mal eller lage et vilkarlig
fakturagrunnlag. Dersom det er en kontingentoppkrevning har man hgyst sannsynlig en mal for denne og
kan kopiere opplysningen fra mal. Velg da KOPIER OPPLYSNIGER FRA MAL og velg korrekt mal i
nedtrekksmenyen. Husk a sjekke at fakturadato er korrekt.

Dersom man ikke kopierer ma alle felter fylles ut.

Etter fakturagrunnlaget er laget ma det sendes slik beskrevet under Send.

BETALING KOPIER OPPLYSMINGER FRA MAL

Betalingsopplysninger

Tekst: Seniorkontingent 2011

Medlemsnummer:

Medlemsnavn: Per Thomas Strand Hansen FIERM

Fakturadato: 28.02.2011
Belagp: 5000 NOK
Vare: Seniorkontingent 2011 -

Varenummer / Konto:
MVA belagt: [

Betalar: Madlemmet salv -
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